
PERFIL DE PUESTO 
RAMA: Trabajo Profesional Especializado

CÓDIGO: 03060201

PUESTO NOMINAL: ASISTENTE

GRADO DE ESTUDIOS

Estudios profesionales incompletos / Técnico Superior Universitario (TSU)

ESPECIALIZACIÓN ACADEMICA

Estudios orientados con el área de adscripción 

EXPERIENCIA LABORAL

Tiempo : 3 meses a 1 año en procedimientos relacionados con el área de adscripción 

GRADO DE DOMINIO (PAQUETERÍA)

Operar los paquetes / Armar cuadros de datos / Formatear documentos

HABILIDAD DE TRATO CON PERSONAS

Cortesía Normal.

RESPONSABILIDAD GERENCIAL

No necesaria.

TIPO DE ANÁLISIS Y COMPLEJIDAD

Algunas variantes y modalidades controladas; Se compara, se eligen soluciones.

MARCO DE ACTUACIÓN Y SUPERVISOR RECIBIDA

Rutinas relativamente complejas bajo prácticas estandarizadas y/o procedimientos establecidos. Por lo general, 

los resultados del puesto se revisan al final de la jornada ó en períodos cortos.


