
PERFIL DE PUESTO 
RAMA:  Planeación, Coordinación, Supervición  y Dirección Área Administrativa

CÓDIGO: 04090102

PUESTO NOMINAL: ASISTENTE DE PROGRAMAS

GRADO DE ESTUDIOS

Estudios profesionales completos

ESPECIALIZACIÓN ACADEMICA

Estudios orientados con el área de adscripción 

EXPERIENCIA LABORAL

De 2 años en adelante en el dominio de procedimientos relacionados con el área de adscripción 

GRADO DE DOMINIO (PAQUETERÍA)

Uso amplio de los menús de funciones

HABILIDAD DE TRATO CON PERSONAS

Comunica/Influye/Induce.

RESPONSABILIDAD GERENCIAL

Coordinación eventual de grupos pequeños y/o de actividades muy relacionadas.

TIPO DE ANÁLISIS Y COMPLEJIDAD

Variantes: Identifica elementos relevantes y los pondera para elegir una opción.

MARCO DE ACTUACIÓN Y SUPERVISOR RECIBIDA

Procedimientos e instrucciones generales. Puede ordenar la secuencia pero no cambiar los  

procedimientos. Los períodos de supervisión pueden ocurrir en el término de varios días.


