
PERFIL DE PUESTO 
RAMA: Planeación, Coordinación, Supervición  y Dirección Área Administrativa

CÓDIGO: 04120102

PUESTO NOMINAL: JEFE DE DEPARTAMENTO 

GRADO DE ESTUDIOS

Estudios profesionales completos

ESPECIALIZACIÓN ACADEMICA

Estudios orientados con el área de adscripción 

EXPERIENCIA LABORAL

De 2 años en adelante en el dominio de procedimientos relacionados con el área de adscripción 

GRADO DE DOMINIO (PAQUETERÍA)

Uso amplio de los menús de funciones

HABILIDAD DE TRATO CON PERSONAS

Negocia/Convence.

RESPONSABILIDAD GERENCIAL

Integración de varias Unidades /Áreas funcionales de una Dependencia / Secretaría

TIPO DE ANÁLISIS Y COMPLEJIDAD

Variantes amplias. Debe generar propuestas creativas / innovadoras

MARCO DE ACTUACIÓN Y SUPERVISOR RECIBIDA

 Objetivos / resultados operacionales. El titular define los planes y programas para ejecutarlos y los maneja 

dentro de políticas, estrategias, tácticas y presupuestos aprobados. La supervisión recibida es de tipo 

gerencial, y es evaluado en sus avances en períodos de pocos meses, aunque emita informes intermedios.


