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CIE

MTRO. LUIS ALONSO OSUNA COTA. ~ — 777oR4
Director General del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado de Sonora.

Presente.

Asunto: Se Notifica Auditoria
Integral Domiciliaria
N° 2024AE0109010012

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 79 fraccion | segundo parrafo, 116
fraccion |l, parrafo sexto y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67
primer parrafo, incisos A), B), C) y D) y 150 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Sonora: 6, 7, 17 fracciones I, IV, V, VI, VIII, X, X1, XXI, XXIV, XXV, XXVI, XXX, XXXI, XXXVI, XXXVII, XL,
XLI, XLIl y XL, 18 fracciones |, VII, VIII, XIl'y XXI, 19 fraccion IV, 23 fracciones |, II, Ill, IV, V'y VI, 25
fracciones |, II, llly IV, 25 BIS incisos a), b), ), d) y e), 27, 28, 29, 30, 31 fracciones |, II, Ill, 1 BIS, Ill
TER, Il QUATER, IV, V y Ultimo parrafo, 34 fraccion Vil y antepenultimo parrafo, 35, 38, 39 primer
parrafo y apartado B, 40, 42y 70 fracciones |, I, lity IV de la Ley de Fiscalizacion Superior para el
Estado de Sonora y 9 fracciones IV, VI, IX, XVI, XVIl y XXVI del Reglamento Interior del Instituto
Superior de Auditoria y Fiscalizacion, se le notifica que personal del ISAF debidamente
identificado, se apersonara ante el Ente a su digno cargo, siendo los CC. C.P. Cecilia Ruelas
Lozoya, C.P. Maria Isabel Pacheco Moreno, C.P. José Alberto Verdugo Serrano, L.C. Alondra
Francisca Lopez Saavedra, MFCG. Karla Fernanda Payan Serna, L.C.P. Fabiola Aracely
Mumulmea Osuna, L.A.E Karina Elizabeth Robles Moreno, M.A. José Enrique Bricefio
Rodriguez, C.P. Adalberto Lizarraga Ochoa, de este Instituto, con el objeto de iniciar los
trabajos de revision a la Informacion correspondiente al Segundo Trimestre del ejercicio fiscal
2024. La fecha programada para iniciar con el presente trabajo sera dentro del periodo
comprendido del 04 al 08 de noviembre de 2024, mismos trabajos de auditoria que no deberan
exceder de 100 dias habiles, segun lo dispone el articulo 39 de la Ley de Fiscalizacion Superior
para el Estado de Sonora, verificando ademas que el ejercicio de recursos publicos, registro
patrimonial, deuda publicay cumplimiento de programas y politicas publicas, asi como la difusion
de informacion financiera, se haya realizado de conformidad a lo establecido en la normatividad
aplicable.

Para tal efecto, solicitamos se sirva anexar al Sistema de Gestion y Seguimiento de
Auditorias (SIGAS) creando una carpeta y nombrandola con el numeral correspondiente, en el
plazo improrrogable de 15 dias hébiles, contados a partir del dia habil siguiente de la fecha de
entrega del presente oficio, la documentacion e informacion requerida para la realizacion de los
trabajos de fiscalizacion, la cual podra ampliarse durante el transcurso de la revision, siendo ésta
la siguiente:

Blvd. Paseo Rio Sonora Sur No. 189 entre California y Rio Cocospera Col. Proyecto Rio Sonora C.P. 83270

Teléfonos y fax: (662) 236-6504 al 08, Hermosillo, Sonora, México. ¥

<atencion@isaf.gob.mx> <www.isaf.gob.mx>

C



OFICINA DE LA AUDITORIA MAYOR: ISAF/AAE/5383/2024
Hermosillo, Sonora, a 08 de octubre de 2024
Hoja 2/18

INSTITUTO SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION

FINANCIERA

1. En caso de modificaciones en el ejercicio en revision, proporcionar el Reglamento
Interior debidamente autorizado. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

2. Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado
de Variacion en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Informes sobre
Pasivos Contingentes, Notas a los Estados Financieros, Estado Analitico del Activo)
debidamente autorizados, balanzas de comprobacion o relaciones analiticas al ultimo
nivel de detalle y auxiliares de mayor o movimientos por fuente de
financiamiento correspondientes al periodo comprendido del 1° de enero al 30 de
junio del ejercicio en revision. Asimismo, solicitamos en copia un ejemplar de estados
financieros y balanza de comprobacion al ultimo nivel de detalle con cifras al 30 de
junio del ejercicio en revision, debidamente firmada y un respaldo en medio
electrénico (EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel) de los auxiliares
de mayor y libro diario por el periodo del 1° de enero al 30 de junio del ejercicio en
revision.

- En caso de modificaciones en el ejercicio en revision, proporcionar el Organigrama
Actualizado debidamente autorizado. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

4, Proporcionar los Informes de Evaluacion Trimestral correspondientes al | vy
Il Trimestres del ejercicio en revision, incluyendo los oficios donde consta la
presentacion de los mismos ante la Secretaria de Hacienda Estatal. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

5.  Plantilla de Personal de enero a junio del ejercicio en revision EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF y libro de Excel y el Tabulador de Sueldos debidamente
autorizado para el ejercicio en revisién EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.En
caso de recursos federales presentar los Tabuladores de Sueldos autorizados los
cuales son aplicables en el periodo de enero a junio del ejercicio en revision. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF. En caso de haberse incrementado el nimero
de plazas en el periodo de enero a junio del ejercicio en revision, se solicita
proporcionar copia del acta del Organo de Gobierno donde se autorizé el incremento, ,“\ (5
asi como del oficio de autorizacion por la Secretaria de Hacienda Estatal. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF. En caso de haber efectuado conversiones de plazas
que incrementen el niumero de plazas autorizadas, proporcionar el dictamen/a-\
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aprobatorio de la Secretaria de Hacienda Estatal. EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato PDF. Las plantilas serdn proporcionadas EN  ARCHIVO
ELECTRONICO formato libro de Excel, y deberan contener por lo menos las
siguientes columnas:

1. # empleado 17. clave presupuesto 27 compensacion/

2. pension 18 puesto tabular

3. nombre 19 clave ubicaciéon 28 quinguenio

4. sexo 20 ubicacion 29 total sueido

5 curp 21 tumno, jornaday horario 30 clave guinquenio

6. ric 22 nombre/municipio 31. fechafingreso

7. Sindicato (nombre 23 plaza (tipe 32 fecha/alta
sindicato) base/confianza) 33 fecha/baja

8. sindicalizado (si/no) 24. tipo/plaza (activo, 34 afios (rabajados)

9. nivel activo-prejubilacion, 35 meses (trabajados)

10. opcion (del nivel a, b licencia sin goce de 36 dias (trabajados)
c, elc.) sueldo, proceso 37 zonalcara

11 # plaza admon. suspension 38 riesgo profesional

12 grupo de cheque, 39 % riesgo

13 entidad suspension por 40 titulacion (S)

14. clave adscripcion invalidez provisional) 41 % ttulacion

15. unidad administrativa 25 sueldoftabulado 42 carrera

16. partida presupuestal 26. sueldo/base 43. nivel estudio

6. En caso de modificaciones en el ejercicio en revision, proporcionar los Manuales de
Organizacion, Procedimientos, Politicas Contables, Servicios al Publico y cualquier
otrorelacionado con la operacion del Ente. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

7. El Manual de Contabilidad. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

8. Conciliacion entre el acumulado de nominas de personal y las cifras contables y
presupuestales a nivel partida presupuestal al 30 de junio del ejercicio en revision
coincidentes con el Informe del Il Trimestre del ejercicio en revision presentado. En
caso de existir pagos de remuneraciones a los servidores publicos por fuera del
sistema de ndomina tales como gratificaciones, compensaciones, liquidaciones,
indemnizaciones, sueldos, etc., solicitamos la integracién de cada una de ellas,
relacionando por cada servidor publico (incluir nombre y puesto del servidor publico),
la fecha, nimero de poliza de cheque o diario, concepto de pago, importe pagado por
Partida del Gasto (11301, 12101, etc.) y total pagado. . EN ARCHIVO ELECTRONICO \\
formato PDF (firmado por el responsable de su elaboracién y autorizacion) y libro
de Excel.

9.  Reporte en Excel con la totalidad de la némina ejercida en el capitulo 1000, el cual
incluya el detalle por persona las percepciones y deducciones por el periodo de enero ‘_\‘ L
a junio del ejercicio en revision. En el citado acumulado de néminas se requiere incluir
el nombre completo del servidor publico, CURP, el puesto y la quincena a la que /b-\
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pertenece el pago realizado. Detallar en cada columna de percepciones la partida del

libro de Excel.

10.  Proporcionar el Presupuesto autorizado a nivel Capitulo y Partida, asi como el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios,
correspondiente al ejercicio en revision. Incluir el oficio de autorizacion remitido por
la Secretaria de Hacienda Estatal y la calendarizacion de los recursos. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

11.  Encaso de existir remanentes de ejercicios presupuestales anteriores, proporcionar
copia de las actas del Organo de Gobierno, donde conste la autorizacion para ejercer
dichos remanentes EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF, asi como los
Programas, Capitulos y Partidas del Gasto en el que se aplicaran y la afectacion a la
estructura programatica del ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato PDF y libro de Excel.

12.  Pdlizas Contables del registro de las diferentes néminas ordinarias y extraordinarias
correspondientes al periodo de enero a junio del ejercicio en revision, con su
documentacion soporte, y debidamente requisitadas y autorizadas. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF

13.  Los reportes de ndminas quincenales correspondientes al periodo de enero a junio
del ejercicio en revision, en caso de que landmina sea procesada por la Subsecretaria
de Recursos Humanos del Gobierno del Estado, debera hacer las gestiones para
obtener la informacién requerida. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y libro
de Excel.

14. A disposicion los expedientes del personal donde se resguarda la documentacion
requerida al momento de su contratacion o en fechas posteriores.

15.  Contratos Colectivos de Trabajo vigentes en el ejercicio en revision. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

16.  Proporcionar acumulado mensual del total de compensaciones pagadas por el ,,[ L
periodo de enero a junio del ejercicio en revision, el cual incluya el nombre completo
del servidor publico, el puesto, la quincena a la que corresponde el pago y el importe

pagado. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel. /b—\
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17.  En caso de recibir recursos federales proporcionar por fuente de financiamiento el
acumulado mensual del total de compensaciones pagadas por el periodo de enero a
junio del ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel.

18. Relacion de la totalidad de conceptos de Percepciones de nominas indicando el
fundamento legal (Contrato Colectivo de Trabajo, Leyes, Decretos, Reglamentos,
etcétera) que sustenta su pago, asi mismo proporcionar copia digitalizada de los
documentos legales a los que se haga referencia. La integracion debera contener lo

siguiente:
Descripcion
Partida del calculo y
Del Periodicidad Requisitos para | Fundamento | Articulo ¢ | determinacio
Concepto Descripcion Gasto de pago Importe otorgamiento legal clausula n

EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y libro Excel.

19. Autorizacién del analitico de plazas para el ejercicio en revision. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

20. Reportede altasy bajas definitivas de la totalidad del personal por el periodo de enero
a junio del ejercicio en revision, el cual incluya la fecha de cada movimiento. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel.

21.  Relacion de finiquitos pagados por el periodo de enero a junio del ejercicio en revision,
la cual contenga el numero de empleado, nombre, importe, fecha de pago y numero
de poliza del registro contable y presupuestal. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato
PDF (firmado por responsable de elaboracion y autorizacién) y libro de Excel. Asi
mismo, copia de la documentacion soporte (calculo, evidencia de recepcion del
finiquito). EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

22. A disposicion, carpetas de polizas de cheques o egresos, ingresos y diario
correspondientes al ejercicio en revision. Si se pondran a disposicion en archivo \’\
digital de formato PDF, se requiere que la digitalizacion sea completa de toda la
documentacion que forma parte del soporte de la poliza, y si el documento fisico
consta de informacion por ambas caras se requiere que se digitalicen por ambas
caras.
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23.

24,

20.

26.

27.

28.

Integracion detallada de cada una de las transferencias de recursos realizadas a
través de los capitulos 4000 o cualquier otro, sefialando el nombre del beneficiario,
monto transferido, fecha, medio empleado para la transferencia e importe
correspondiente; asi como proporcionar las Directrices referentes a este capitulo. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de elaboracién y
autorizacion) y libro de Excel.

Del personal dado de Alta en el periodo de enero a junio del ejercicio enrevision, poner
a disposicion el documento de DESCRIPCION DE PUESTO, titulo y cédula
profesionales, asi como la ubicacion en el sitio web de la publicacion de cada una de
las descripciones de puestos del personal contratado.

Relacion del personal contratado por honorarios asimilados a salarios en el periodo
de enero a junio del ejercicio en revision, que incluya el nombre completo, la funcion
desempenada, el importe pagado y el nivel equivalente al puesto contratado, de
acuerdo al Tabulador de Sueldos autorizado para el ejercicio en revision. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de elaboracién y
autorizacion) y libro de Excel. Proporcionar copia digitalizada de la totalidad de
Contratos, asi como los oficios de autorizacion y validacion otorgados por la
Secretaria de Hacienda Estatal de los contratos por honorarios celebrados durante el
ejercicio en mencion, asi como la justificacion establecida en la Solicitud de
Contratacién. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

A disposicion los expedientes de Investigacion de Mercado relativos a las
contrataciones realizadas durante el periodo a revision.

Auxiliar mediante el cual se muestre el total de gasto devengado por fuente de
financiamiento, correspondientes a los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000, 6000,
7000 y 9000, durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision, el cual
debera contener como minimo los siguientes campos (Fecha, numero de poliza u
orden de pago, numero de cheque o transferencia, nUmero de proveedor, nombre del
proveedor, RFC del proveedor, descripcion o concepto, Importe y partida o partidas
del gasto afectado). EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel.

Enrelacion alos servicios de publicidad devengados en el periodo de enero a junio dell
ejercicio en revision, proporcionar los oficios donde conste haber sido contratada por
conducto de la Coordinacion General del Sistema Estatal de Comunicacion Social y la
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29.

30.

31.

32.

Estrategia Anual de Comunicacion Social, asi como el Programa Anual de
Comunicacién Social y los oficios de solicitud y autorizacion de parte de la misma. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

Contratos celebrados por los pasivos adquiridos vigentes en el periodo de enero a
junio del ejercicio en revision, debidamente formalizados, en donde especifique las
caracteristicas del crédito, tablas de amortizacion y las coberturas pactadas. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

Relacion a nivel partida de los importes de las adquisiciones realizadas en los
capitulos de la 2000 a la 6000 durante el periodo de enero a junio del ejercicio en
revision, la cual contenga las columnas en el siguiente orden:

Importe Devengado Importe Devengado Importe Devengado
Nimero de | Descripcion | Importe Total mediante mediante mediante
Partida de la Partida | Devengado Adjudicacion Directa Invitacion a 3 Personas Licitacion Piblica

Nota: el monto de los tres tipos de adjudicacion debe coincidir con el total
devengado en la partida. EN ARCHIVO EN ELECTRONICO formato libro de Excel.

Relacion y copia digitalizada de la totalidad de Contratos por adquisicion de bienes y
servicios tales como honorarios, arrendamientos, etcetera, vigentes en el periodo de
enero a junio del ejercicio en revision, sefialando el nombre, denominacion o razon
social del contratado, descripcion del bien o servicio contratado, fecha de
contratacion, vigencia del contrato, importe con IVA, Partida del gasto que se afecta,
ano de origen del presupuesto ejercido y los informes y evidencia de los bienes y
servicios recibidos. Asi mismo sefialar si provienen de un contrato marco, incluyendo
en la copia los Anexos que formen parte del contrato. EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato PDF (firmado por responsable de elaboracion y autorizacion) y libro de
Excel.

Proporcionar CD que contenga el respaldo en medio electronico de los archivos XML
correspondientes a cada uno de los comprobantes fiscales digitales (CFDI) que
amparan las adquisiciones de bienes y servicios realizados y los que amparan los
servicios personales (nominas) realizados por el Sujeto Fiscalizado en el periodo
comprendido del 1° de enero al 30 de junio del ejercicio en revision. Los archivos
deberan estar clasificados por ndominas y gastos de operacion, asi mismo,
separados por cada uno de los meses del ejercicio en revision.
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33.

34.

35.

36.

57

Relacién de pagos a proveedores de enero a junio del ejercicio en revision, que
contenga por lo menos las siguientes columnas:

Nombre o Razén Social Importe Total Pagado en el
del Proveedor RFC periodo en Revision

EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de
elaboracion y autorizacion) y libro de Excel.

Conciliaciones de las cuentas bancarias y de inversiones, acompanadas de los
estados de cuenta bancarios originales y reportes contables del mes de junio del
ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF. A disposicion las
conciliaciones bancarias de enero a junio del ejercicio en revision.

Registro de firmas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias y de
inversiones, aperturadas por el periodo de enero a junio del ejercicio en revision. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.Asimismo, el nombre y puesto de los
funcionarios y empleados habilitados para operar labanca electronica, de las cuentas
bancarias del Ente, proporcionando copia del documento que acredite su
manifestacion. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable
de su elaboracion y autorizacion).

Integracion del inventario de almaceén y conciliaciones de los saldos contables al 30
de junio del ejercicio en revision con los Kardex de los almacenes que conforman la
totalidad del saldo, asi como el Manual de Procedimientos del Departamento de
Recursos Materiales, el cual contenga los procesos de Entradas y Salidas de AlImacen
y/o su control que describa los procesos de guarda y custodia de los bienes de
consumo. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de
elaboracion y autorizacion) y libro de Excel.

Integracion detallada a nivel sujeto y movimiento de las cuentas por cobrar (deudores
diversos, gastos por comprobar, funcionarios y empleados, etcétera) y cuentas por
pagar (Proveedores, acreedores diversos, sueldos por pagar, etcétera) con cifras al
30 de junio del ejercicio en revision. En relacion con las mismas, solicitamos la
impresion del auxiliar de movimientos de cada sujeto que integra el saldo por el
periodo comprendido del 1° de enero del ejercicio en revision a la fecha de auditoria,
en el cual se indique el movimiento de recuperacion o de pago correspondiente de los
saldos pendientes al 30 de junio del ejercicio en revision, asi como copia de las polizas
y documentos comprobatorios. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y libro de
Excel.
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38. Inventario de los bienes muebles e inmuebles existentes al 30 de junio del ejercicio
en revision, debidamente conciliado contra las cifras que arrojan los estados
financieros al 30 de junio del ejercicio en revision. Dicha relacion debera estar
clasificada y totalizada por grupos homogéneos, debiendo contener la fecha de
adquisicion, numero de inventario, descripcion del bien, importe, nombre del
custodio, ubicacion y estado que guarda. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro
de Excel.

39. Integracién de los bienes muebles e inmuebles adquiridos durante el periodo de
enero a junio del ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de
Excel. En caso de haber realizado bajas durante el citado periodo, proporcionar la
integracion de las mismas, que incluya la descripcion del bien, el procedimiento
efectuado, la fecha de la baja, el monto original de lainversion y el importe de la venta
(si fuera el caso). EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel. A disposicion
ladocumentacion que sirva como evidencia de las adquisiciones o bajas de los Bienes
Muebles e Inmuebles. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

40. Informar si durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision, se realizaron
movimientos de altas y bajas de equipo de transporte; en caso positivo, proporcionar
la siguiente informacién: Altas de equipo de transporte: Dictamen mediante el cual la
Secretaria de Hacienda Estatal autorizé la adquisicion del equipo de transporte. Bajas
de equipo de transporte: Documentacion que acredite el proceso de baja ante la
Comisién Estatal de Bienes y Concesiones, para que se realice la enajenacion de los
bienes susceptibles de baja, mediante la subasta publica consolidada. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

41.  Proporcionar copia del Ultimo levantamiento fisico de inventario de bienes realizado,
debidamente requisitado con las firmas de elaboracion vy autorizacion
correspondientes, el cual incluya ladocumentacion soporte o papeles de trabajo que
lo respalden. Asi mismo, copia de las pdlizas contables de ajustes derivados de la \
conciliacion realizada entre los saldos contables y dicho levantamiento fisico y, en su '
caso, copia de dicha conciliacion realizada debidamente requisitada. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

al periodo de enero a junio del ejercicio en revision, incluyendo el comprobante de

42. Declaraciones de pagos provisionales de contribuciones federales correspondientes 4\‘ fcs?
transferencia bancaria. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF. .
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43. Auxiliares contables de las cuentas de Pasivo por cada uno de los Impuestos
Federales, en forma mensual, por el periodo de enero a junio del ejercicio en revision.
EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y libro Excel.

44.  Declaraciones de los pagos del Impuesto sobre Remuneracion al Trabajo Personal 3%
(ISRTP), correspondiente al periodo de enero a junio del ejercicio en revision,
incluyendo el comprobante de pago. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

45. Integracion de los registros contables realizados durante el periodo de enero a junio
del ejercicio en revision, en las cuentas de Resultado de Ejercicios Anteriores y
Rectificacion a Resultados de Ejercicios Anteriores, sefalando el importe, la fecha
y numero de pdliza contable. EN ARCHIVO ELECTRONICO libro de Excel. Asi como,
copia de la totalidad de pdlizas y documentacion soporte de los registros contables,
que acredite que los movimientos son procedentes. EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato PDF.

46. Relacion de Actas de sesiones, sean publicas o privadas, celebradas por el Organo y/o
Junta de Gobierno durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision, en la
cual se haga constar la fecha de la sesion, numero de acta o sesion y orden del dia. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de elaboracion y
autorizacion).

47. Relacionde Licitacionesrealizadas durante el periodo de enero a junio del ejercicio en
revision, senalando la fecha, nimero de licitacion, tipo, descripcién, importe, forma
de pago, Partida del gasto que se afecta, ano de origen de los recursos ejercidos y
nombre o razon social del concursante ganador. Asi mismo, de las licitaciones que se
declararon desiertas se requiere senalar el importe de los contratos adjudicados
contratados, forma de pago y nombre o razon social a quién se le adjudico el contrato.
EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado porresponsable de elaboracién
y autorizacion) y libro de Excel. A disposicion los expedientes de las licitaciones.

48. Lasactas de sesiones del Organo y/o Junta de Gobierno del Ente, celebradas durante
el periodo de enero a junio del ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO

formato PDF. b‘l £

49. Relacion de Demandas interpuestas al Sujeto Fiscalizado vigentes durante el periodo
de enero a junio del ejercicio en revision, indicando el tipo de demanda, el estatus /é-\
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legal de cada una y la cuantificacion de la posible contingencia en caso de un
resultado desfavorable, asi como informar los recursos con los que se haria frente a
dichas contingencias. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por
responsable de elaboracion y autorizacion) y libro de Excel.

50. Proporcionar correo electronico oficial del Enlace designado, para hacerle llegar el
Cuestionario de Control Interno y el Cuestionario de Acuerdos de CONAC, que
deberan ser respondidos y entregados con su documentacion soporte al inicio de la
revision. Cuestionarios IMPRESOS vy firmados (antefirma en todas las hojas) y
soporte documental. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

51. Encasode la existencia de medicamentos caducos en el Almacén General:

a) Copia certificada de la relacion de medicamentos y diversos insumos caducos en
existencia hasta el 30 de junio del ejercicio en revision. EN ARCHIVO ELECTRONICO
formato PDF (firmado por responsable de elaboracion y autorizacion) y libro de
excel.

b) De la relacion de medicamentos caducados al 30 de junio del ejercicio en revision
proporcionar copia certificada de la documentacion que ampare lo siguiente:

i. Las entradas al almacén de la totalidad de los medicamentos caducos al 30 de
junio del ejercicio en revision cuando estos fueron devueltos por las diversas
areas de almacenes o en su caso centros de salud, las cuales incluyan el numero
de lote, fecha de caducidad numero factura de la adquisicion (incluir copia
certificada de la misma).

i. Contratos de los proveedores a los cuales se les adquirio el medicamento
caducado al 30 de junio del ejercicio en revision, ya sea por licitacion o
adjudicacion directa, y en su caso la carta canje debidamente firmada.

c) Evidencia documental de la totalidad de los pagos a proveedores de Ios\’\
medicamentos en cuestion por la totalidad del inventario caduco. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

52. Relacion de conceptos que integran el sueldo tabular, detallando la clave de la _
percepcion, el concepto y la partida presupuestal que corresponde. EN ARCHIVO P
ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de elaboracion y

autorizacion) _/‘:?']
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53.

54.

55.

56.

Relacion de conceptos que integran la compensacion o estimulos tabulares,
detallando la clave de la percepcion, el concepto y la partida presupuestal que
corresponde. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable
de elaboracion y autorizacion)

Reporte del registro de las compras y consumos totales de medicamentos del cuadro
basico y fuera del cuadro basico, considerando los subrogados y no subrogados,
debidamente conciliado con cifras contables y clasificado por unidad responsable
correspondiente al periodo de enero a junio del ejercicio de revision, EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato libro de Excel, y debera contener por lo menos las siguientes
columnas:
e Orden de compra
e Fecha
e Proveedor
Clave de medicamento
Nombre de medicamento y presentacion
Cantidad solicitada
Fecha de surtido
Cantidad surtida
Precio unitario
Total de la compra
Procedimiento de compra (adquisicion directa, licitacién u otro)
Partida contable
Pdliza contable
e |aboratorio
e Registro sanitario
o |ote
e Fechade caducidad

Contrato y reglas de operacion del Fideicomiso de pensiones y jubilaciones. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

Integracion de los ingresos efectivamente cobrados por concepto de cuotas y

aportaciones y demas conceptos de ingresos durante el periodo de enero a junio del C
ejercicio en revision, segun subsistema de ingresos “Sistema de Recibo de Ingresos”.
EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel. /é’\
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57.  Conciliacion entre los Ingresos por cuotas y aportaciones por el periodo de enero a
junio del ejercicio en revision, con las cifras contables al segundo trimestre. EN
ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por responsable de elaboracion y
autorizacion).

58. Layout de los ingresos recaudados durante el periodo de enero a junio del ejercicio
en revision el cual incluya el folio SIRE generado por el departamento de ingresos e
informatica de ISSSTESON. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel.

59. Relacion de los depositos realizados al Fideicomiso de pensiones y jubilaciones
durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision.EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato libro de excel.

60. Relacion de actas del comité técnico del Fideicomiso de pensiones y jubilaciones
mediante las cuales se autorizaron los ingresos y egresos del fideicomiso de
pensiones y jubilaciones durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision.
EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF.

61. Relacion de los depositos realizados o saldo pendiente de pago al Fideicomiso
Fovisssteson durante el periodo de enero a junio del ejercicio en revision (seguro de
viday 4%). ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel.

62. Conciliaciones bancarias que incluyan auxiliares contables y estados de cuenta por
el periodo de enero a junio de del ejercicio en revision, de las cuentas bancarias del
Fideicomiso de pensionesy jubilaciones y del Fideicomiso Fovisssteson. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

63. Layout de enero a junio del ejercicio en revision de las CFDI emitidas por los ingresos
recaudados que incluya el folio SIRE expedido por el Departamento de Control de
Fondos e informatica. ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel. \\

64. Integracion en medio electronico de las compras efectuadas por licitacion
identificando los codigos de medicamentos fincados y surtidos por el periodo de
enero a junio del ejercicio en revision, la cual contenga la siguiente informacion: RMR, g .
Ne de pedido, N° de factura, N° de poliza contable, proveedor e importe. ARCHIVO ﬂl
ELECTRONICO formato libro de excel. s
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65. Relacion de pagos realizados a proveedores por medio de cadenas productivas del
periodo de enero a junio del ejercicio en revision, que incluya la poliza del registro del
ingreso y la poliza de disminucion del saldo en cuentas de pasivo de los proveedores,
con su respectivo soporte documental, como son el recibo de liquidacion y los oficios
de solicitud de Secretaria de Hacienda Estatal. ARCHIVO ELECTRONICO formato
PDF y libro de excel.

66. Relacion de organismos que pagan sus cuotas, aportaciones y recuperaciones
retenidas por medio de la Secretaria de Hacienda Estatal asi como los que pagan
directamente al ISSSTESON. EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF (firmado por
responsable de elaboracidn y autorizacion) y libro de excel.

67. Respaldo en medio electronico del consecutivo de vales de subrogacion de
medicamentos emitidos y surtidos por el periodo de enero a junio del ejercicio en
revision, dicho documento debera contener la siguiente informacion: Numero de vale,
codigo de medicamento, denominacion del medicamento, numero de unidades
surtidas, proveedor, péliza de cheque, numero de cheque, numero de factura, precio
unitario pagado por subrogacién. ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel.

68. Reporte generado por el Sistema de Subrogaciones, del total de medicamentos,
honorarios medicos y servicios hospitalarios que fueron subrogados y pagados por el
periodo de enero a septiembre del ejercicio en revision, conciliado con cifras
contables a la misma fecha. ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel.

69. Relacionde altas al sistema de pensiones del periodo del 1 de enero al 30 de junio del
ejercicio en revision, que contenga por o menos la fecha de alta, numero de pension,
nombre, organismo, tipo de pension, monto; asi mismo, se pongan a disposicion
expedientes de las mismas. ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de excel.

70. Reporte en Excel de la totalidad de la ndmina de pensiones y jubilaciones ejercida en
el capitulo 4000 por el periodo de enero a junio del ejercicio en revision, a nivel detalle
por personay concepto, el cual incluya por lo menos nombre del beneficiario, numero
de pension, periodo de pago, fecha de inicio de la pension, organismo, tipo de
pension, banco, localidad de pago y detalle de las percepciones y deducciones, el C e
cual sea conciliado contra las cifras contables y presupuestales al 30 de junio del
ejercicio en revision. ARCHIVO ELECTRONICO formato libro de Excel. /b\
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71.  Reporte en Excel en disco certificado y no regrabable que contenga numero de serie
del disco, cantidad de espacio ocupado y la relacion de los archivos incluidos en este,
correspondiente a cada una de las percepciones, deducciones y aportaciones por
empleado y periodo de pago que contenga al menos numero de empleado, nombre
completo, CURP, RFC, tipo de pago (Transferencia, cheque), cuenta de depdsito (para
las transferencias), adscripcion, puesto, tipo de plaza (Base, confianza, temporal),
municipio, tipo de periodo de pago (ordinario, extraordinario). Nivel salarial de
acuerdo al tabulador autorizado por el periodo de enero a junio de 2024. EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato libro de Excel.

72. Copia certificada del plan de prevision social utilizado por el Instituto vigente en el
ejercicio de revision, asi como del documento que avale su autorizacion por la
autoridad competente.

73. Tabulador de sueldos autorizado vigente para el ejercicio en revision y su publicacion
correspondiente EN ARCHIVO ELECTRONICO formato PDF y formato libro de Excel.

74. Contrato y reglas de operacion del Fideicomiso Fovisssteson..EN ARCHIVO
ELECTRONICO formato PDF.

75. Proporcionar reporte correspondiente ala aplicacion de la cuentaindividual del fondo
de pensiones por empleado y organismo, por el periodo de enero a junio del ejercicio
en revision EN ARCHIVO ELECTRONICO formato Excel.

DE DESEMPENO

76. Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) de cada uno de los Programas
Presupuestarios, con avance de cumplimiento de metas al 2do trimestre del ejercicio
2024. EN ARCHIVO ELECTRONICO hoja de calculo Excel.

77.  Programa Operativo Anual (POA) de cada uno de los Programas Presupuestarios, con \\
avance de cumplimiento de metas al 2do trimestre del ejercicio 2024. EN ARCHIVO
ELECTRONICO hoja de calculo Excel.

78. Planeacion 2024 de medicamentos para el primer nivel y segundo nivel de atencion, L
de las unidades de ISSSTESON. EN ARCHIVO ELECTRONICO hoja de célculo Excel 4«‘

79. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2024, de la partida /é'\
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25301 Medicinas y Productos farmacéuticos. EN ARCHIVO ELECTRONICO hoja de
calculo Excel.

80. Relaciéon de consultas atendidas al 2do trimestre del ejercicio 2024, la cual debera
contener los siguientes datos: fecha, municipio, médulo de consulta, clave o folio de
la consulta, nombre del médico general o especialista en su caso, clave del medico,
nombre del paciente, sexo, edad, clave o afiliacion del paciente y numero de recetaen
su caso. EN ARCHIVO ELECTRONICO de hoja de calculo Excel o archivo de base de
datos (de acuerdo con el gestor de base de datos de la institucion).

81. Base de datos relacionando el total de medicamentos suministrados a pacientes
hospitalizados al 2do trimestre del ejercicio 2024. En ARCHIVO ELECTRONICO de
hoja de calculo Excel o archivo de base de datos (de acuerdo con el gestor de base
de datos de la institucion).

82. Relacion de medicamentos recetados al 2do trimestre del ejercicio 2024 la cual
incluya: numero de afiliacion, folio de la receta, numero de medicamentos recetados
(nombre, codigo y lugar de emision), numero de medicamentos surtidos (nombre,
cddigo y lugar de emision), numero de medicamentos pendientes por surtir (nombre,
codigo y lugar de emision), numero de medicamentos no entregados por vencimiento
de lareceta (nombre, codigo y lugar de emision), folio de vales subrogados, cantidad
de medicamentos entregados por subrogacion. En ARCHIVO ELECTRONICO de hoja
de calculo Excel o archivo de base de datos (de acuerdo con el gestor de base de
datos de la institucién).

Con base en lo anterior solicito a usted para los efectos del seguimiento de esta auditoria
se sirvanombrar al funcionario responsable de estas acciones, el cual debera fungir como enlace
unico de la auditoria; de igual manera se le salicita se sirva designar al o los funcionario (s)
responsable(s) de entregar la informacion detallada anteriormente, segin corresponda derivado
del area de su competencia, mismo servidor publico que sera el responsable de la atencion del
apartado especifico de la auditoria que le corresponda, con los cuales se comentarany aclararan
en su caso, los resultados de la revision que realicen nuestros auditores, las anteriores
designaciones deberan de ser comunicadas a este instituto en el plazo improrrogable de 5 dias
habiles, contados a partir de la notificacion del presente oficio, en el entendido de que los
procedimientos de auditoria que seran aplicados, requeriran de la atencion de los funcionarios y ‘l ¢
personal que laboran en esa Institucion a su digno cargo, en caso que no sea entregada la
informacion antes mencionada se procedera aplicar a los servidores publicos responsables de
otorgar la informacion en comento, como medios de apremio la sancion prevista en el articulo 32/9L
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de la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora, consistente en suspension de sus
labores por 30 dias habiles, por otra parte en caso de entregarse la informacion gque nos ocupa
de manera parcial o incompleta, se aplicara como medios de apremio en contra del servidor
publico responsable de ello, la sancién prevista en el articulo 72 fraccion Il de la Ley de
Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora, consistente en multa economica de 10 a 1000
unidades de medida y actualizacion, en ambos supuestos se podra determinar las
responsabilidades que resulten procedentes conforme a la Ley Estatal de Responsabilidades y
las de indole penal que pudiesen derivarse.

Por lo que respecta al servidor publico designado como enlace unico responsable del
seguimiento de la auditoria, asi como los servidores publicos designados como enlaces
responsables de atender la auditoria y hacer entrega de la informacion relacionada con la
presente auditoria, le solicitamos nos sea proporcionada en el mismo plazo de 5 dias habiles,
contados a partir de la recepcion del presente escrito, la documentacion consistente en copia
debidamente certificada de lo siguiente: Nombramiento y Constancia de Toma de Protesta, asi
como copia simple de la publicacion en boletin oficial o del documento donde se establezcan
legalmente las funciones y atribuciones de dichos enlaces, se le apercibe que no se tendran
por designados como enlaces en la presente auditoria, a los servidores publicos que no cuenten
con ladocumentacion sefalada en este parrafo, debiendo remitir adjunta dicha informacion en el
escrito que nos sea enviado con la finalidad de comunicarnos la designacion de los enlaces en
cuestion, esto en el plazo antes indicado.

En el entendido que los servidores publicos designados como enlaces responsables de
atender la auditoria les correspondera participar en las diligencias y actuaciones, notificaciones
asi como las solicitudes de informacion adicionales que resulten. Lo anterior derivado de la
practica de las auditorias por parte del personal actuante de este instituto.

En el caso que no sea remitida en tiempo y forma la informacion respecto de la o las
persona(s) que fungirdn como enlace para dar seguimiento, atender y proporcionar la
informacion, lo anterior respecto de la auditoria en comento, se le informa que sera Usted quie
funfa como enlace responsable de dar seguimiento y atender la misma, asi como de f;\
entrega de la documentacion e informacion solicitada, en el presente oficio y posteriores
que resulten.

No omitimos sefnalar que la auditoria llevada a cabo por este Instituto sera desarrollada
bajo los principios de legalidad, imparcialidad, transparencia, profesionalismo, confiabilidad y ﬂ‘ —
definitividad. Asimismo, el personal de auditoria del ISAF debe desempefar su trabajo bajo estos
principios sefalados en el articulo 5 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién; por lo que /b-\
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cualquier comportamiento fuera de los preceptos referidos, debera de ser notificado a esta
Institucion para su investigacion correspondiente.

Asimismo, se le informa que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19 de laLey de
Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora, asi como de las facultades derivadas del
Reglamento Interior de este Instituto, durante el desarrollo de la auditoria, podran efectuarse

Estado de este Instituto, a quien se le debera de dar respuesta conforme a lo sefialado en los
parrafos anteriores.

Apreciando las atenciones que se sirvan a dispensar al personal designado, quedo a su
disposicion respecto a cualquier duda o aclaracion sobre el particular.

Atentamente
Auditora Mayor

e

Dra. Beat#iz Elena Huerta Urquij INSTITUTO SUPERIOR DE
AUDITORIAY FISCALIZACION

Ccp. Lic.Maria Dolores Del Rio Sanchez., Secretaria de la Contraloria General..
Lic. Blanca Lourdes Serrano Cuamea, Titular del Organo Interno de Control.
C.P. Martin Alberto Ibarra Gallardo MAN. CFP. PCCAG., Auditor Adjunto de Fiscalizacion al Gobierno del Estado
Lic. Omar Arnoldo Benitez Burboa, Director General de Asuntos Juridicos del ISAF.
Archivo.
Minutario.
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